ity suchen Dokt

Die Pipstlichen Missionswerke in Osterreich (Missio) wirken seit 1922 in 150 Lindern der Welt. Als
eine der gréBten Spendenorganisationen in Osterreich engagiert sich Missio Osterreich mit Papst Leo XIV. an
der Spitze fur die Starkung der wachsenden Weltkirche, vor allem in bedrftigen Landern.

Wir setzen uns weltweit flr eine gerechtere Zukunft ein und unterstitzen Projekte, die Leben verandern.
Werde Teil unseres Teams und trage aktiv dazu bei, Glaube und Hoffnung in die Welt zu tragen!

Du packst gerne an, behaltst den Uberblick und willst mit Deiner Arbeit wirklich
etwas bewirken? Dann bist Du bei uns richtig, wir suchen ab sofort:

Manager/in Versand & Logistik

Deine Aufgaben

Du steuerst und optimierst
eigenverantwortlich unsere
Versandprozesse und behdltst
dabei stets den Uberblick.

Du kiimmerst dich um Kuvertierung
sowie um die Abwicklung von
Briefsendungen und groBeren
Aussendungen.

Du sortierst Sendungen nach
Postleitzahlen und sorgst dadurch
flr eine effiziente Versandlogik.

Du tbernimmst die Frankierung
sowie den operativen Postversand.

Du stellst sicher, dass alle Abldufe
im Versand- und Logistikbereich
reibungslos funktionieren.

Du verwaltest die Lagerbestande (z.
B. Drucksorten, Materialien und
Verpackung), organisierst rechtzeitig
Nachbestellungen und verwaltest
das Archiv.

Du erledigst Fahrtendienste und
vertrittst bei Wartungs- und
Instandhaltungsarbeiten.

38 Stunden/Woche, 1010 Wien

Unsere Anforderungen

Du hast eine abgeschlossene Lehre,
z. B. als Biirokaufmann/-frau,
Speditionskaufmann/-frau,
Betriebslogistikkaufmann/-frau oder
Einzelhandelskaufmann/-frau.

Du bringst mehrjahrige
Berufserfahrung im Versandbereich
mit, idealerweise in einer Postfiliale, bei
einem Versanddienstleister oder einem
dhnlichen Umfeld.

Du besitzt gute Kenntnisse von
Versandabldufen und der Postlogistik.
Du verfligst Uber ein technisches
Grundverstdndnis.

Du bist motiviert, packst gerne mit an
und hast korperliche Ausdauer.

Du besitzt einen Fiihrerschein B.

Du zeichnest Dich durch Verldsslichkeit

und Verantwortungsbewusstsein aus.

Du identifizierst Dich mit den Aufgaben
von Missio und bringst eine positive
Einstellung zur katholischen Kirche
mit.

Teil unserer Mission

werden? Dann freuen wir
uns auf Deine Bewerbung!

Wir bieten Dir

Wir arbeiten in der Regel von Montag bis
Freitag, es gibt keinen Schichtdienst
Dich erwartet ein wertschatzendes
Miteinander mit starkem Teamgeist und
groBer Hilfsbereitschaft.

Du profitierst von Gleitzeit und einem
flexiblen, fairen Zeitmodell.

Du arbeitest an einem modernen
Arbeitsplatz in 1010 Wien mit
hohenverstellbaren Tischen.

Du bekommst ein Monatsbruttogehalt
von EUR 2.400,- (auf Vollzeitbasis),
mit Bereitschaft zur Uberzahlung je nach
Erfahrung und Qualifikation.

' Eo S m;
Missio Osterreich A“
Mag. Isabelle Seikmann
Head of HR-Management
Seilerstdtte 12/1, 1010 Wien
Tel.01/513 77 22 DW 68
bewerbung@missio.at
www.missio.at





